	党支部建设建立情况自查表

	人员
	支部所辖人员
	主要职责功能

	
	支委：支部书记（副书记），组织委员，宣传委员
	`制定工作计划
	制定执行各项制度
	组织召开会议活  动
	明确各类活动召开程序和要点
	落实各类活动的记录工作
	按时收缴上交党费
	收集整理各类学习材料
	收集整理支部所辖人员的学习心得、思想汇报、入党及转正申请等
	组织上报各类宣传稿件

	
	
	确定党支部发展计划
	落实积极分子培养计划
	`确定党支部理论学习计划
	确定党支部组织省会及民主生活会计划
	三会一课制度
	党员向党支部汇报制度
	党员联系群众制度
	制定党支部积极分子培养制度
	制订党支部理论学习制度
	制订党支部宣传工作计划
	
	
	
	
	
	
	

	
	支部成员正式党员
	在党支部的指导下明确自己所覆盖及负责的群众范围，深入了解所联系的积极分子的工作、学习、思想情况，并向支部汇报，完成党支部交给自己的其他工作任务。

	
	支部成员预备党员
	在党支部的指导下明确自己所覆盖及负责的群众范围，深入了解所联系的积极分子的工作、学习、思想情况，并向支部汇报，完成党支部交给自己的其他工作任务。本人每季度交一篇思想汇报，提前半月向党支部提交转正申请。

	
	支部入党积极分子
	积极参加支部组织的各种活动，明确自己的入党联系人，按时汇报思想，提交思想汇报，积极参加校、院党校学习培训，并达到规定的学习标准。

	
	支部所对应群众范围
	党支部应完成：在所对应群众范围中，明确提交入党申请书人员、积极分子、发展对象的情况，掌握动态数据，做好培养教育工作。做好团支部推优入党工作，学习教育工作。


以上各类要求，但支部必须出具明确书面材料，落实工作到人，提倡将工作细化到每一名党员，组建专门工作小组负责各项工作的开展。同时各党支部做好积极分子培养记录，预备党员考查记录，并督促预备党员在转正前完成规定的理论学习和实践活动。
